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 مقدمف 

هـاظ ظلـدليـل يقـدم ظلإرتـــــادظت ظل ي عل  ظلجمعيـف ظ بـاع ـا ب حـــــتت  دظرة ت     ت    ف ظلتلـااــ ظل ـاحـــــف  

 بالجمعيف.

 ظلنطاق  

يسـ  دف هاظ ظلدليل جمي  م  يعمل لحـالا ظلجمعيف ت باص ت راسـاق امسـام ات  دظرظت ظلجمعيف ت ظلمسـاتلي   

 ظل ن ياي  ت امي  مجلس ظلإدظرة  يث  ق  علي م مساتليف  طبيـ ت م ابعف ما يرد  ي هاه ظلسياسف.

  : دظرة ظلتلااــ

 ، ت  تمل ظلآ ي: يجب عل  ظلجمعيف ظ    ا  بجمي  ظلتلااــ  ي مركز  دظري بمقر ظلجمعيف

 . لتظـا ن اميف ا رى  تاي ظل ـ ف ظصساسيف للجمعيف  •

 ي ظلجمعيف ظلعمتميف متض اً به بيانات كل م  ظصعضاق ظلماسسي  ات غيرهم    ظ ت رظكات سجل ظلعضتيف ت   •

 .م  ظصعضاق ت  اريخ ظنضمامه 

ظك ساب ا  • طريقف  ت  ت اريخ  عضت  لكل  ظلعضتيف  بدظيف  به  اريخ  متض اُ  ظلإدظرة  مجلس  ظلعضتيف  ي  سجل 

 . )با ن  اب / ظل زكيف( ت يبي   يه ب اريخ ظ ن  اق ت ظلسبب

 ظلعمتميف.سجل ظج ماعات ظلجمعيف  •

 . مجلس ظلإدظرة  تمرظرظتسجل ظج ماعات  •

 تظلع د. تظلبنكيفظلسج ت ظلماليف  •

   تظصحتل.سجل ظلمم لكات  •

   تظلإيحا ت.مل ات ل    كا ف ظل تظ ير  •

   .سجل ظلمكا بات ت ظلرساـل •

 سجل ظلزيارظت   •

 سجل ظل برعات   •

  تيجب ظ ج ماعيف.    ظل نميف  ظلمتظرد ظلبتريف ت كت  هاه ظلسج ت م تظ قف مدر ظلإمكا  م  اي نمااج  حدرها تزظرة  

    تل  مجلس ظلإدظرة   ديد ظلمساتل ع  الك.ي  م ا ت  رميم ا مبل ظل    ت 
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 ظ    ا  بالتلااــ  

 مدة     لجمي  ظلتلااــ ظل ي لدي ا. تمد  قسم ا ظل  ظل قسيمات ظل اليف: ديجب عل  ظلجمعيف   دي •

o دظـم     

o  سنتظت  4    لمدة 

o  سنتظت  10    لمدة 

 يجب  عدظد  ـ ف  تضا نتع ظلسج ت  ي كل مسم. •

يجب ظ    ا  بنســ ف ظلك رتنيف لكل ملف ات مســ ند   ا اً عل  ظلمل ات م  ظل لف عند ظلمحــاـب ظل ارجف   •

ــ عادة   ــرعف ظس ــا ات ت لس ع  ظلإرظدة ملال ظلنيرظ  ات ظ عاحــير ات ظلطت ا  ت غيرها ت كالك ل ت ير ظلمس

 ظلبيانات.

 يجب ا       ظلنسخ ظ لك رتنيف  ي مكا  آم  ملال ظلسير رظت ظلحلبف ات ظلس ابيف ات ما تاب  ا. •

اــ ت طلـب ظلمت ف صي ملف م   • امـل م  ظلتلـا ــف بـ جرظقظت ظل عـ ف  ـ ـف  ـاحـــ يجـب ا   ضـــــ  ظلجمعيـ

 ظصرتيف ت  عاد  ا ت غير الك مما ي علـ بمكا  ظصرتيف ت   يـ ه ت ن امه.

يجب عل  ظلجمعيف ا       ظلتلااــ بطريقف من مف     يسـ ل ظلرجتع للتلااــ ت لضـما  عدم ظلتمتع  ي   •

 م نف ظل قدظ  ات ظلسرمف ات ظل لف.  
 

 ـ     ف ظلتلااـ

ا   • ا  ب ـ اــ ظل ي ظن  ـت ظلمـدة ظلم ـددة ل    ـ ف ظل  لت م  ظلتلـا ف   ـديـد طريقـ   ت  ـديـد يجـب عل  ظلجمعيـ

 ظلمساتل ع  الك.

علي ا    تيتم يجب  حـدظر ماكرة  ي ا   احـيل ظلتلااــ ظل ي  م ظل  لت من ا بعد ظن  اق مدة ظ    ا  ب ا   •

 ظلإدظرة. تمجلسظلمساتل ظل ن ياي 

ت غير مضــرة   تســليمفظلإ  ف،  تــكل لجنف لل  لت م  ظلتلااــ بطريقف آمنف    تظع ماد بعد ظلمرظجعف  •

 بالبيـف ت  ضم     ف كامل ظلتلااــ.

ظ    ا  به  ي ظ رتـــيف م  عمل نســـخ    تي م ك ب ظللجنف ظلمتـــر ف عل  ظلإ  ف م ضـــرظً رســـمياً   •

 للمساتلي  ظلمعنيي .
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